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OO01mue moJ10KeHust
Hacrosmee [lonoxxeHue peryinupyer mporece pa3padoTKH, MOPSA0K BbIIAYH U
ydera JOKyYMEHTOB o0 KBanmudukaiuu B DenepaqbHOM TIOCyAapCTBEHHOM
010 IKETHOM o0pa3zoBaTeIbHOM YUPEKICHUH JIOIIOJIHUTEIIFHOTO
npodeccuoHaqbHOro 00pa3zoBaHus «CeBepo-3amagHblii HHCTUTYT TTOBBIIICHUS
kBanupukanuu dDeaepabHON HAJIOTOBOU ClIykO0bl», I. CankT-IleTepOypr (nmanee -
HNuctutyT).

1.1. MHCTHTYT sABISE€TCS HEKOMMEPUYECKOW OpraHM3aluei, CO3JaHHOW B IICIISIX
YIOBICTBOPEHUSI  00pa30BATENIbHBIX, HAYYHBIX, COIMAIBHBIX, KYJIbTYpPHBIX
MOTPEOHOCTEH TpaXkaH U 00IIeCTRA.

1.2. OCHOBHBIM BHJIOM J€SITEIbHOCTH HHCTUTyTa SBISIETCS peanu3anus
JIOTIOJIHUTENBHBIX ~ MPOGECCHOHANIBHBIX IporpaMMm  (IMpOrpaMM  TOBBIIICHUS
KBAIM(PUKALMK U TPOrpaMM Ipo(PecCHOHATBbHON NePENOATOTOBKH).

1.3. HHcTUTYyT B CBOEH [JEATEIBHOCTH pyKOBoAcTByeTcss KoHcturynuein
Poccuiickoii  ®epepauun, (denepaibHbIMH KOHCTUTYLMOHHBIMH — 3aKOHAMH,
(denepanbHBIMU 3aKOHAMU, YKa3aMu U pacniopsbkeHussMu [Ipesunenrta Poccuiickoit
denepanuu, MOCTAHOBICHUAMH U pacniopsbkeHusamu [IpaBurtenscTBa Poccuniickon
denepanuy, WHBIMM  HOPMATHUBHBIMHA  IIPaBOBBIMH  akTamu  Poccuiickon
®enepanuu, npukazamMu U pacrnopsbkeHusMu denepanbHoi HATOTOBOM City:XObI, a
Takxe YcraBoMm MHcTUTyTA.

1.4. OOme TpeOoBaHMS K OpraHu3aluu 00pa30BaTEIbLHON JEATCIBHOCTH B
HNHcTUTyTE yCTaHABIMBAIOTCSA B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoi
®denepanuu B chepe oOpazoBaHuUs.

1.5. Hensamu oOpa3zoBaTeibHOM AesTeIbHOCTH MHCTUTYTA, SBIISIFOTCS:

- YJOBJIETBOPEHHE MOTPEOHOCTH OOLIECTBA W TocCydapcTBa B CIELUATUCTAX
BBICOKOM KBamu(pUKAIMU B paMKax JIOMOJHUTEIHLHOTO TMpodhecCHOHATHLHOTO
00pa30BaHUs C YIETOM aKTyaJIbHBIX MOTPEOHOCTEH MPAKTHUECKOU AeATeTLHOCTH;

- HETIPEPBIBHOE MPO(PECCUOHAIBHOE PA3BUTHE TPAKIAHCKHUX CITYXKAINX;

- pacmpoCTpaHCHHME 3HAHWW CpeAM HaceleHHs (HaJOTOIUIATENBIIHKOB),
TIOBBIIIICHHUE UX 00Pa30BaTEIHHOTO U KYJIETYPHOTO YPOBHSI.

1.6. JlupmaM, ycnemHO OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOUIYK) JOTOJIHUTEIBHYIO
npo(ecCHOHANBPHYIO TporpaMMy ¢ OPOMIEIUIMM HWTOTOBYIO — aTTECTAIHIo,
BBIAIOTCA JOKYMEHThl O KBIM(PHUKALUMUU: YAOCTOBEPEHHUE O TOBBILICHUU
KBuMpUKaIuu u (WIM) JUIUIOM O TMPOodeCcCHOHATBHONW MEPEernoAroTOBKE II0
oOpasiy ¥ B IOpsAJKE, KOTOPbIA yCTaHOBJIEH NHCTUTYTOM CaMOCTOSITENBHO.

1.6. MsrotoBnenue uin npuodOpeTreHre OJaHKOB JOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHUU U
(nnm) o kBanM(UKAIMK OTHOCUTCS K KOMIETeHIMH MHCTUTYTa COriacHO MyHKTa



17 wactu 3 cratbu 28 denepanbpHoro 3akona ot 29 aexadps 2012 r. N 273-03 "O06
oOpazoBanuu B Poccuiickoit deneparmm’.

1.7. JoxkyMeHT o KBaJdu(HUKAUH, BblAaBaeMblii WHCTUTYTOM, sBISeTCA
3aIUIIEHHON OT MOIENOK MOJUTpaduIecKor MPOAYKIIHEH.

1.8. IlepeueHr HEOOXOAUMBIX TPEeOOBaHHM K 3aIIUIICHHOW MNOJUTpaduvecKon
OPOJIYKIMUA COACPKUTCA B mNpukaze MunucrepctBa ¢uHaHcoB Poccuiickoi
®enepauuu ot 7 ¢espangs 2003 1. N 140 "O peanuzanuu MOCTaHOBIICHUS
[TpaButensctBa Poccuiickoit ®enepannu ot 11 HosOps 2002 r. N 817", a Takxke B
HanMoHallbHOM  ctangapTe Poccuiickoit ®enepammn ['OCT P 54109-2010
"3amuTHble TexHosoruu. [lpoaykuust nonurpaduueckas 3auuiieHHas. OOmue
TEeXHUUYECKHEe TpeOoBaHUs", BBEIEHHOM B JielicTBUE npuka3zoM Poccranaapra ot 21
nekadpst 2010 rona N 803-ct "OO6 yTBep>KIeHNN HAITMOHAIBHOTO CTaHaapTa".

1.9. Peectp mnpeanpusATHI-U3rOTOBUTENCH 3alUIICHHOW TMOJUTPaPUUIECKOM
OpOAyKUMKU HaxoauTcss Ha oduuuansHoMm caite ®HC Poccum mno aapecy:
www.nalog.ru.

1.10. BeiGop mpeanpusTHii-u3roToBUTENCH OJaHKOB JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS
HMHCTUTYTOM CaMOCTOSITENBHO.

1.11. JoxymeHThl 0 KBaJu(uKauuum (yJOCTOBEPEHHE O  MOBBIIICHUH
KBaJIM(UKALMY, AUIUIOM O Mpo(hecCHOHAIBbHON MNEepenoAroToBKE) MOTYT HUMETh
pasHyro QopMmy, pasMep U ILBETOBOE O(YOPMIIEHHE, KOTOPHIE CAMOCTOSITEIBHO
onpenesAoTcsa MHCTUTYTOM.

1.12. OGpa3ipl JoOKyMeHTOB yTBepkaatorcs [Ipukazom MuaCcTHUTYTA.



2. 3anoJiHeHHe 0JIAHKOB TOKYMEHTOB 0 KBAJIU(UKAIUM, BbI1a4ya Ay0IUKATOB
JOKYMEHTOB 0 KBAJU(PUKAHI

2.1. bnaHkd JOKYMEHTOB YCTAaHOBJIEHHOrO 0o0pa3ua O KBadU(puKanuu (gauee -
JOKYMEHTBI) 3amoyHstoTcs MHCTUTYTOM Ha TOpUHTEpE WIH OT PYKH
Kayurpaduuecku. braHky 3amoHAI0TCS Ha PYCCKOM SI3bIKE.

2.2. llognucu pektopa MHCTUTYTA M CEKpeTaps B JOKYMEHTE O JOMOJHUTEIHHOM
npohecCHOHANTBFHOM 00pa30BaHUU MPOCTABIISIIOTCS YEPHBIMU YEPHHUIIAMHU, YEPHOU
nactoi unu Tymblo. Ha mecre, oTtBeneHHoM i nedaru - "MLIL", craButcs
neyath MHCTHTYTA.

2.3. Ilocne 3anonHeHus OaHKa JOKyMEHTa OH JJOJIKEH OBbITh TIIATEIbHO IPOBEPEH
Ha TOYHOCTh M O€30IMOO0YHOCTh BHECEHHBIX B HEro 3amuced. J[okymeHT,
COCTABJICHHBIN C OLIMOKAaMH, CYUTAETCS UICIIOPYEHHBIM U MOJIEKUT 3aMEHE.

2.4. Ilpu 3amonHeHUU OJAHKOB yIOCTOBEPEHHU O MOBBIIICHUHM KBATU(UKALNUNA H
JUIUIOMOB O NPO(ECCHOHATBHOW MEPENOATrOTOBKE YKa3bIBAIOTCS CIEIYIOIINE
CBEICHHUS:

ounmanpHOE Ha3BaHue VHCTUTYTa B MUMEHUTEILHOM IaJIeXKe, COTJIacHO Y CTaBa;
PErUCTPAMOHHBIN HOMEDP MO KHUTE PETUCTPALIMN JOKYMEHTOB;

HaMMEHOBaHUE ropoja (HaceJIeHHOro MyHKTa), B KOTOPOM HaxoauTtcst THCTUTYT;
JlaTa BbIJayy JOKYMEHTA,

dbamuius, UM 1 OTYECTBO JIMIA, MPOLIEAIIETO MOBBIIICHNE KBATU(UKAIUA WU
po(eCCHOHANIbHYIO TEPENOATOTOBKY (MHIIETCS TMOJTHOCTHIO B HUMEHUTEIHHOM
Majie’k€ B COOTBETCTBUM C 3alKMChI0O B TACMOPTE WJIM JOKYMEHTE, €ro
3aMEHSIOIIEM );

HAaUMEHOBAHHE MTPOTPAMMEI,
CPOK OCBOCHUS MTPOTPaMMBI;
nepuoj 00y4deHus;

HOBBIM BHJ NPOGECCHOHANBHOW JCSITENIbHOCTH W (WIM) HaWMEHOBAHHE
MPUCBOCHHOM KBamMpUKauu (IPU HATUYWH).

2.5. bnank nmpwioxeHus (IpU HATUYHMK) 3a0JHsAETCA Ha ycMoTpenue MHcTuTyTa
U COJEPKUT CBEJACHUS O HAMMEHOBAaHUM OOpa30BaTEIbHOW MPOrPaMMBbI,
HAaMMEHOBAaHUU TPHUCBOCHHOW KBaJM(UKanuu (MpU HAJIMYUHM), CPOKE OOydeHUs,
roJie MOCTYIJICHUSI Ha 00y4YeHHe, TOJ€ OKOHYaHUS 00YUECHHUS.

2.6. brnanku JOKYMEHTOB 3amlOJHSIOTCS TI€YAaTHBIM CIOCOOOM C TOMOIIBIO
npuHTepa, mpudrom depHoro upera. Jjis aBTOMaTH3aIlMM y4yeTa W 3allOJHEHUs



OJaHKOB JTOKYMEHTOB MpPHU TOMOIIM TPHHTEPOB WHCTUTYT MOXKET pa3paboTaTh
IporpaMMHOE 0OecTieyeHHe.

2.7. JlyOnukaTbl BBIJAIOTCS JIMIAM, YTPAaTUBIIUM JIOKYMEHTBHI, TMpPH YCIOBUHU
Hanuuusl B MHCTUTYTE BCeX HEOOXOAMMBIX CBEIECHUN O MPOXOKICHUHU JTaHHBIMU
munamu - oO0ydyenus. [{yOnukaT BelmaeTcss Ha (amMWIdIO, HMs, OTYECTBO,
UJCHTUYHBbIE TOJUIMHHUKY JOKyMeHTa. JlyOnmukar BeigaeTcss Ha OnaHKe,
NEHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT Bblgauu JyOnukata. Ha nyOmukare nokyMeHTa B
3aroJIOBOK Ha TUTYJIE CIIpaBa BBEPXY CTaBUTCS mTamn "ayonukar".



3. Y4er 0JIaHKOB JOKYMEHTOB

Jlnst yyeTta BbIIaud JOKYMEHTOB O KBalU(UKAIMHU, TyOJIMKATOB JOKYMEHTOB
0 KBaJIM(UKAINK, UHBIX JOKYMEHTOB B MHCTUTyTE BemeTcs KHUTA PETHCTpAIllid
BBIJIAaHHBIX JJOKYMEHTOB (JaJjiee - KHUTa PETUCTPAIIM):

KHUTA PEruCTpaIiy BbIJaud yIOCTOBEPEHH O MOBBIIICHUN KBATU(UKALIUN;

KHHUTa PETUCTPALlMU BbIIaYU JAUILIOMOB O MPO(eCcCHOHATBHON MEepenoroToBKe 1
IIPUJIOKEHUM K JTUILIIOMY;

KHHTa PETUCTPAIIMHU BbIIAYX CIIPABOK 00 00ydeHUH;
KHHTa PETUCTPAIMU BbIIauu AyOIMKAaTOB JOKYMEHTOB.
3.2. B KHUTY perucTpaiu BHOCSTCS CIEIyIONTUE JaHHbIE:
a) HANMEHOBAHHUE IOKYMCHTA;

0) HOMep OaHKa IOKYMEHTAa;

B) TIOPSAJIKOBBINA PETUCTPAIMOHHBIN HOMED;

T') 1aTa BBIAAYH JOKYMEHTA,;

1) damuiusi, UMs, OTY4eCTBO (MOCJEAHEE - MPU HAIWYUMU) JIUIA, MOJYYUBIIETO
JIOKYMEHT;

€) OCHOBaHUE JUIs BbIa4M JIOKYMEHTA,;

) MOAMMUCH JIMIA, KOTOPOMY BBIJIaH JOKYMEHT (€Clid JOKYMEHT BbIJIAaH JUYHO
BBITYCKHUKY JIMOO 1O JOBEPEHHOCTH), JHOO Jara U HOMEp I[OYTOBOTO
OTIpaBJIEHUs (€CIM JOKYMEHT HAIIPaBIE€H YEpe3 OIepaTOpOB IOYTOBOW CBS3H
OOILIEro MoJIb30BaHUsA);

3) MoAINMrCH CIICHUAJINCTA, BBIAABIICTO JJIOKYMCHT.

3.3. B ciyuae mnomyueHus JOKyMeHTa (nyOnukata JOKyMeHTa, IyOiukara
MPWIOKEHUS K TUIIIIOMY) 110 IoBepeHHocTH B Tpade "lIpunoxkenne" yka3piBaeTcs
dbaMunus, UM 1 OTYECTBO (MOCIEAHEE - MPU HAJUYMM) JIMIA, KOTOPOMY BbIJIaH
JOKYMEHT;

JaTa 1 HOMCP IIPprUKa3a O 3a4YUCIICHUYN CIIYIIATCIIA,
JaTa 1 HOMCpP ITpHUKa3a 00 OTYHCIICHUH CJIymaTeiis.

3.4. Ecnu Oblna gomyiieHa omu0ka B KHUTE (BEIOMOCTH) BbIIa4X IOKYMEHTOB, TO
MOBTOPHO 3aluch HE JenaeTcs. HeBepHO clenaHHas 3amuch KOPPEKTHPYETCS
MOCPEACTBOM BIIHUCHIBAHUSL PSJOM HOBOWM 3allMCH U BHECEHUS JOMOJHUTEIbHOU



3anucu "HcnpabieHHoMmy BepuTh'". CTaBUTCS MOINUCH M AeNaeTCsl paciu@poBKa
MOAIHUCH.

3.5. Knwra peructpainuu J0KyMEHTOB MPOIITHYPOBBIBAECTCSA, TPOHYMEPOBBIBACTCS U
XPAHUTCS Y 3aBEAYIOLIETO YUYEOHBIM OTAEIIOM.

3.6. IIpm 3aounoit Qopme oOydeHHS] C TNPUMEHEHHEM IUCTAHITMOHHBIX
o0pa3oBaTeIbHBIX TEXHOJIOTUM, AIEKTPOHHOTO 00ydeHUsT 0hOpMIIIETCS BEAOMOCTh
BbIIauu JOKyMeHTOB. MHCTUTYT HampasisieTr B aapec ®HC Poccun, Ynpasnenuii
®HC Poccum mw MU OHC Poccum odopmieHHBIE YAOCTOBEPEHUS C
CONPOBOJIUTEIIBHBIMA BEIOMOCTSIMU BBIJIa4l YJIOCTOBEPEHUU. Y AOCTOBEPEHUE
BBIJIACTCA CIIylIaTelasiM II0J POCHHUCh. 3aTEM BEIOMOCTH BO3BpAILlACTCS B
Nuctutyt. CrienHaInCcT, OTBETCTBEHHBIN 332 TOKYMEHTBI CTPOrOM OTYETHOCTH, IO
OKOHYAHUM KaJICHJIapHOTO ToAa O(GOpMIISIET KHUTY PETUCTPALMH CIIECTYIOIIIM
oOpazom:

o(OpMIISIETCS TUTYIBHBIN JIUCT;

BEIOMOCTH BBbIIAYA JIOKYMEHTOB IPOHYMEPOBBIBAIOTCA B XPOHOJOIMYECKOM
MOPSIAKE M0 PETHOHAM,;

KHHUTa pCrucTpanmuun, T.Cc. BEAOMOCTH, IIPOIIHYPOBBIBAIOTCA

KHUTa PETUCTPAlMM CKpEIUIsieTcsl neyaTtblo MHCTUTYyTa ¢ yKa3aHueM KOJIMYeCTBa
JIMCTOB BEIOMOCTEN B KHUT'€ PETUCTPALIUH.

3.7. JlokyMeHT 0 kBanu(pUKaIUK (IyOJIUKaT TOKYMEHTA) BbIIACTCS CIYIIATEIO:
JUYHO;

JIpYroMy JHI[y IO 3aBEpEHHONM B YCTAHOBJIEHHOM TIOPSJKE JTOBEPEHHOCTH,
BBIJJAHHOW YKa3aHHOMY JIMILy CIyIIaTeJIeM;

I10 3asBJICHUIO CIIYLIATEIsl HAIIPABIISIETCS B €r0 aIpec 4epe3 ONepaTopoB OYTOBOU
CBSI3M OOILIEr0 MOJB30BaHUS 3aKa3HBIM [TOUYTOBBIM OTIPABICHUEM C YBEAOMIICHHUEM
O BPYYECHHH.

3.8. VYBegomiieHHE O BpPYYCHHH XPAHHUTCS BMECTE C BEJIOMOCTBHIO BBIJAYH
JIOKYMEHTOB TPYIIIbI, T€ YYUICS CIYIIATENb WM B KHUATE JIJI1 PETUCTPALUH.

3.9. JloBepeHHOCTh W (WIM) 3asiBICHHE, MO KOTOPHIM OBUI BbIIaH (HAIMpaBJIcH)
JOKYMEHT (IyOJIMKaT IOKYMEHTA), XpaHTCA:

Mo mporpaMMaM TpPO(PECCHOHATLHON TMEpPENnoOArOTOBKA B JIMYHOM  JIeJie
BBIITYCKHUKA;

M0 MpOrpaMMaM TOBBIIICHHS KBAIU(HUKAIIMA COBMECTHO C BEIOMOCTHIO BBIIaYu
JIOKYMEHTOB (JIyOJIMKaTa JTIOKYMEHTa) M(WJIM) KHUTOW perucTpalui.

3.10. lyOnukaT JoOKyMeHTa O KBaU(pUKAIIMUA BbI1a€TCS:



B3aMEH YTPAueHHOro JOKyMEHTa O KBaJu(uKauuud (Ha OCHOBAaHUU JIMYHOTO
3asBJICHUSI, BBIMMUCKU U3 TIpuKa3za NHCTUTYTa O BbIJIaue JOKYMEHTA, OOBABICHUS O
noTepe JOKyMEHTa B CPEJICTBAX MACCOBOI MH(POPMAIIHH);

B3aMEH JOKYMEHTa O KBaJU(PHUKAIMU, COAEPIKAIIEro OMIMOKH, OOHapyKeHHbIE
BBIITYCKHUKOM I10CJI€ €0 IOJy4YECHU;

JIUITY, U3MEHUBILIEMY (DaMuInio (UMsi, OTYECTBO).

3.11. B caywae yTpaTsl TOJBKO AWIJIOMa JIMOO B ciaydae OOHapyX eHHUS B HEM
OomMOOK TOCJTE €ro MOJyYeHHs CIylaTeleM BBIJAIOTCS MyOJuKaT IUIuIoMa U
TyOMHMKaT MPUITIOKEHUS K HEMY.

3.12. B cnyuyae yTpaThl TOJBKO MPWIOKEHUS K AUIUIOMY JHOO B cCiydae
oOHapy>KeHHsI B HEM OIMHWOOK IIOCJI€ €ro IOJY4YSHHUsS CIyIaTeJIeM BBIIASTCS
TyONUKAT MPUIIOKEHUS K TUTIIIOMY.

3.13. Jlurutom (myOmukar guruioMa) 0e3 MPUIIOKEHUS K HEMy JCHCTBHUTEIICH.
[TpunoxeHue K AUTIOMY HEJACHCTBUTEIBHO 0€3 aurioMa. JlyonukaT mpuiioKeHus
K IUIIOMY HEJEUCTBUTENIEH 0€3 UIlyioMa uin 6e3 qy0siMKaTa JuIjioma.

3.14. lyOnukatr JOKYMEHTa O KBaJM(UKAIMU BBIIAETCS Ha OCHOBAHUU JIMYHOTO
3asBJICHUS CITyIIATEs.

3.15. Jlumo, wusmenuBiiee damMuauio (MMs, OTYECTBO), BIpaBe OOMEHSTH
UMCIOIUIACS Y HETr0 JOKYMEHT O KBaJU(UKAIIMU Ha TyOJUKAT JOKyMEHTa O
KBAIM(PUKALUKA C HOBOU (amuiueil (uMeHeM, oTuecTBOM). OOMEH MPOU3BOAUTCS
Ha OCHOBAaHUU 3asBJICHUS JIMIIA, U3BMEHUBIIETO CBOIO (haMuInio (UMs, OTYECTBO), C
MPWIOKEHUEM KOMHUH JTOKYMEHTOB, IOATBEPKIAIOIMNX W3MEHECHUE (aMUITUU
(MMeHH, OTYECTBA) JIUIIA.

3.16. 3asgBieHue o BbIgaye AyOIMKaTa JTOKYMEHTOB O KBadu(HUKAIMK, KOITHH
nyOnukaTa JIOKyMEHTa U JOKYMEHTHI, MOATBEp:KIAlolue HU3MEHEHue (aMuiuu
(uMeHH, oTyecTBa) (IPU HAIMYUU TaKUX JIOKYMEHTOB), XPAHSITCS B JTUYHOM JIeJie
clyliaTeast MO MporpaMMaM  NpPOQECCHOHAIbHOM  IMEPEnoArOTOBKH, IO
porpaMmam MOBBIIIEHUS KBaTU(UKAIMU (GOPMUPYIOTCS B OTACIBHOE JEIIO.

3.17. CoxpaHuBIIUHCA TOMIMHHUK JUIIOMAa W TIOJJWHHHK TIPHIOKCHHS K
JTUTIIOMY  M3bIMalOTCs  WHCTUTYTOM, OCYIIECTBISIONIMM  00pa30BaTEIbHYIO
JEATEIIbHOCTh, U YHUUTOXKAIOTCSI B YyCTAHOBJICHHOM MOPSIKE.

3.18. HeBocTpeboBaHHbIE IUIUIOMBI O TPOGECCUOHATIBHONW TMEpPernoaroTOBKe
CIIyluaTesneu, OOyJaroIMXcs o nporpaMmam podecCHOHATbHOMN
NEPEenoAroTOBKH, BKIIAJIbIBAIOT B KOHBEPT, KOTOPBIA MOJIIMBAIOT B JIMYHOE JEIIO
CILyLIaTEeJIs.



3.19. Jlns HeBoCTpeOOBAHHBIX YIOCTOBEPEHUM O TOBBIINICHUN KBAIU(UKAIIUN
dbopMupyeTcst OTIAENBbHOE J1eJI0 HEBOCTPEOOBAHHBIX JOKYMEHTOB.

3.20. B cmyuae OCBOEHHUS [OMOJHHUTENHHOW MPO(HECCHOHATBFHOM MPOrPaMMBI
napalieIbHO C TOJYyYeHHUEeM CpeaHEro MpoeCCHOHAIBHOTO W (WMJIH) BBHICIIETO
00pa3oBaHUsl YAOCTOBEPEHHE O TMOBBIIMICHUH KBATU(QHUKAUUN U (WJIK) JUTUIOM O
poECCHOHATFHON TEPENOArOTOBKE BBIAAOTCS BBIMTYCKHUKY OJHOBPEMEHHO C
TIOJTy4EHHEM COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMEHTa 00 00pa30BaHUH.



4. CnucaHue JOKYMEHTOB, XpaHeHHe OJIAHKOB, YHUYTOK€HUE MCIOPYEHHBIX
0J1aHKOB

4.1. HcnopueHHble TIpW 3alOJHCHWM OJIAHKW  JIOKYMEHTOB  TOJJIeKaT
YHUAUYTOKECHUIO.

4.2. biaHKM JOKYMEHTOB XpaHATCA B OO0pa30oBaTEIbHOM OpraHU3alUu Kak
JOKYMEHTBI CTPOTOMl OTYETHOCTH U YUUTBIBAKOTCS 110 CIIELIMAIIBHOMY aKTy.

4.3. ChoucaHue JTOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTHM IPOU3BOJUTCS KOMHUCCHUEH,
YTBEPXKACHHOHN MpUKa3oM pekTopa MHcTHTYyTA.

4.4. PesynpTaThl pabOThl KOMHCCHH, T.€. aKT O CIHCAHMM OJAHKOB CTPOTOM
OTYETHOCTH YTBEPKIAIOTCS HOPMATUBHBIM akTOM MHCTHUTYTA.

4.5. Crnucanue JOKYMCHTOB CTpOI‘Oﬁ OTYCTHOCTHU IIPOU3BOAUTCA HAa OCHOBAHHUU
dKTa OAWH pa3 B KBApTaJl:

O BBIJAHHBIX JOKYMCHTAX, IIpH YCIOBHH HAJIW4YWA B BCAOMOCTH BblIAa4YHU
AOKYMCHTOB OTMCTKHM O IIOJYYCHHHU JOKYMCHTA (HOI[HI/ICI/I BBIITYCKHHKA, WA
HaJIn4uc SaBepeHHOﬁ B YCTAHOBJICHHOM IIOPAAKC JOBCPCHHOCTH, BLI,HaHHOﬁ
YKa3aHHOMY JIMIY BBIITYCKHHUKOM, WX IIOYTOBOC YBCAOMIICHUC O prquHH);

00 MCIOPUYEHHBIX OJJaHKAaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBHIX YKa3bIBAIOTCS HOMEPA U CEPUU
HCIIOPYEHHBIX OJJAHKOB JJOKYMEHTOB, KOJMYECTBO U J]aTa UX YHUYTOXKEHHUS.

4.6. K akty o cnucaHuu OJJaHKOB CTPOTOW OTYETHOCTH IMPHUKIAIBIBAIOTCS KOIUU
BEJIOMOCTEH BBIJAYM JOKYMEHTOB M AKThl 00 YHUUTOXXEHUU AOKYMEHTOB CTPOTOil
OTYETHOCTH (IIPU HATUYHH).

4.7. WcnopuyeHHble NpU 3alOJHEHUWU OJIAaHKM JOKYMEHTOB O KBaJM(HUKaIUU
MOJIJIEXkKAT 3aMEHE U BO3BPALAIOTCS CIIELMAIINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JOKYMEHTBI
CTPOTOM OTYETHOCTH, JJIsl 3aMeHBI. [Ipu 3TOM COXpaHSAETCsS MPEXKHUN MOPSIKOBBIN
PEruCTPallMOHHBIN HOMEp AOKYMEHTAa U J]aTa €ro BbIAAuH.

4.8. HcnopueHHble OJaHKA JTOKYMEHTOB YHHUYTOXAIOTCA B YCTAaHOBJICHHOM
MOPsIJIKE HA OCHOBAHUU aKTa 00 YHUUTOKEHUU JJOKYMEHTOB.

49. Homepa u cepuu (Mpu HAIMYUM) HCIOPUYCHHBIX OJAHKOB JOKYMEHTOB
BBIPE3AI0TCS] M HAKJICMBAIOTCS HA OT/ACJIBHBIN JTUCT OymMaru, KOTOPbIN MpuiaraeTcs
K aKTy 00 YHUYTOKEHUU JJOKYMEHTOB CTPOTON OTUYETHOCTH.



