Bonpocsl 1151 TOATOTOBKHU K BXOAHOMY Te€CTHPOBAHUIO
10 NPOrpaMMe MOBbIILICHUS KBAJIU(PUKALMU
rOCyAaPCTBEHHBbIX MPAKIAHCKHUX Cay:Kamux Poccuiickoit Penepauuu
«JlokymMeHTOBe/leHre U 1eJI0NPOM3BOACTBO B CHCTEMe HAJIOTOBbIX OPTraHOB»

1. OGs3aHHOCTH M TpaBa TOCYIAPCTBEHHBIX TpaxIAaHCKUX ciyxamux Poccuiickoit
denepanuu.

2. TpeboBanusi K CIyKeOHOMY TIOBEJEHHIO TOCYIAapCTBEHHOTO TPakKIaHCKOTO
CILY>KAILIETO.

3. 3axonomarenscTBO Poccuiickoit denepannu o MpOTUBOACHCTBUHN KOPPYIILIUH.

4. Tlonsatue koH(uUKTa W ero pasButhe. OCHOBHBIE aCIEKThl YPEeryIupOBaHUS
KOH(JIUKTOB.

5. HopmaruBHO-METONMYECKHE aKThI, ONPEACIAIONINEe MOPAI0K TOKYMEHTUPOBAHUS U
paboter ¢ gokymentamu. ['OCT P 6.30-2003. «YHuduuupoBaHHbIE CHUCTEMbI
JOKYMEHTAIMU. YHU(PUIUPOBAHHAS CHCTEMA OPTraHU3alMOHHO-PACIIOPSIIUTEIBLHON
noKyMeHTaluu. TpeboBaHus K 0O(POPMIIEHHIO TOKYMEHTOBY.

6. CucremMa 31eKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOOOPOTa B HAJIOTOBBIX OpPTaHaXx.

7. OcoOeHHOCTH pabOThl C Pa3IMUHBIMU KAaTETOPUSIMHU KOPPECIOHAEHTOB M aJpecaToB
NOCPEACTBOM 3J1eKTpoHHOU nouThl (1) ¢ ncnonb3oBaHUEM CHUCTEMBI 3JEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO000pOTAa.

8. Ilpuem,  oOpabGoTka,  perucTpauus W  paclpeneieHHe  MOCTyHarouei
KOPPECIOHACHIINH, 32 UCKIIOUEHHUEM KOHKYPCHOM TOKyMEHTAI1H.

9. Ilpuem, perucTpanus U y4eT KOHKypCHOW JOKYMEHTAIUH.

10.ITopsimox  mOATOTOBKH W OMOPMIICHHS yKa3aHWW IO WCIOJIHEHUI0 JOKYMEHTOB,
NOJIJIEXKAIIUX JO0KJIay PYKOBOAUTEIO.

11.Opranuzaiius KOHTPOJISI HCIOJTHEHHUS CIY)KEOHBIX JOKYMEHTOB, TOJIMHCAHHBIX
PYKOBOJIUTEIIEM.

12.Opranusaiys BXOASIIET0 JOKyMEHTO000pOTa U KOHTPOJISI UCTIOTHEHUS IOKYMEHTOB B
NPUEMHBIX 3aMECTUTENE PYKOBOAUTENSI M  CTPYKTYPHBIX TOJpa3AesIeHUsX
HAJIOTOBOTO OpTraHa.

13.Opranuzanus BHYTPEHHETO JOKYMEHTOO0O0pOTAa. Ob6men BHYTPEHHEN
KoppecnonaeHIuen. [lopsok moAroToBKY, COrJIacOBaHUS U MOJMUCAHUS CITY>KEOHBIX
JIOKYMEHTOB.

14.Opranuzanus UCXOAsIIero J0KyMeHToobopora. Peructparius u orrpaBka HCXOASIICH
KOPPECIOHACHIINH.

15.TTopsiiok paboThI ¢ OOpAILIEHUSIMU TPAKIAH U OpraHU3aIHil.

16.1Topsiok paccCMOTpEHUS 3aPOCOB O MPEAOCTABICHUN HHPOpMALIUK O JIEATSIIBHOCTH
HAJIOTOBOTO OpraHa.

17.1lopsanok paboOThl € JOKYMEHTaMHU, COJEpXKAIIUMU CIyX)eOHyI0 HHOOpMaIIUIO
OTrPaHUYEHHOIO PAaCIPOCTPAHEHUS.

18.IloaroroBka JOKYMEHTOB U JIE€J K Iiepeade Ha apXUBHOE XpaHEHHE.

19.0Opranu3zanusi 10KyMEHTOB B JI€JIOMPOU3BOACTBE: COCTABICHUE HOMEHKJIATYphl Je,
odopMIICHHE JIeTIa.



